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LICITAGAO: ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

QUE ATIVIDADE E?

Qualquer 6rgdo podera solicitar a adesdo a uma Ata de Registro de Preco realizado pelo 6rgdo publico federal. Essa adesdo também é conhecida como “Carona”
e para que se possa utilizar essa ferramenta, o 6rgdo interessado devera encaminhar oficio (termo de ades3o) para o Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de
Prego, contendo a indicagdo do seu interesse e a quantidade estimada de aquisi¢do.

Por sua vez, o érgdo gerenciador verificara na ata se existe quantidade necessdria disponivel, bem como se ja ndo ultrapassou o limite permitido. Caso ndo tenha
ultrapassado, o Orgdo Gerenciador entrara em contato com o fornecedor detentor do melhor preco registrado e verificara se tem interesse de fornecer também
para outro drgdo, os produtos indicados pelos pregos, marcas e qualidades registradas na ARP. Com a concordancia da empresa detentora do prego, o Orgdo
Gerenciador encaminha a autorizagdo para o érgdo aderente, bem como os dados da empresa e uma cdpia da Ata de Registro de Pre¢o com todas as
especificagdes, de acordo com o processo licitatério. A partir desse momento o 6rgdo aderente entrarda em contato com o fornecedor e solicitard os produtos
autorizados pelo érgdo gerenciador da ata.

Depois de devidamente autorizado, o 6rgdo que solicitou adesdo ou carona tera suas atribui¢des iguais ao de um outro 6rgdo participante zelando por todos os
atos relacionados ao cumprimento das obrigagGes contratualmente assinadas.

QUEM FAZ?

Os 6rgdos da administragdo direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Apds recebido o processo do tipo "Pedido de Material ou Servigo", altera-se o tipo de processo para a modalidade adequada e define-se o nivel de acesso para
"Restrito" baseado na hipotese legal de Documento Preparatdrio (Art. 72, § 32, da Lei n2 12.527/2011). Apds a fase de publicagdo o nivel de acesso deve ser
alterado para "Publico". Caso ndo necessite de publicagdo o processo devera ser publico desde o principio.

— 'd ™) s =
Inclui como documento Solicita pelo
Recebe processo externo habilitacdo CIASG/Gestio de Atas a
O—) “Licitacdo: Pedido de SICAF e outros > adeséoaoér S0 qestor
Material ou Servico™ documentos exdgidos . ARgP g
no Edital
- L s J - J
b h
' B 'S 3 'S D' 'S 7 s
Alterla.tl.po qepr = [=m portal:las i . § Inclui como documento Inclui como documento Aposcont.r.
w para’Licitacao: Adesdo designacdo e Realiza pesquisa do L pelo usuar
" e gl R externo resposta e externo pagina de R -
- 5 a Ata de Regisiro” autorizagdo para prego praticado no . — o - disponibili
s E lcane Consultar/Alterar abetura de mercado AEEE DRl = ara assit
° o : N Fornecedor do érgio gestor da ARP P
& v Processo procedimento respo
o
- = - J - J . J . J -
& |2 A Y ]
S
2 )
a w
b b b
] r—;\ 'S = 's B 's ~ 'S
_% e TiEEETaET Inclui Edital e Anexos, Inclui documento do Inclui docL
e = B o - ;
B Solicitacso de indicac Termos de Adjudicacio, tipo "Oficio solidtando Se houver contrato tipo "Co
= o Homaologacdo e —» 3o Fornecedor Adesdo inclui documento —3 disponit
g Financpeiro Resultado do orgdo a Ata de Registro de autorizando celebragio assinatura
= gestor da ARP Prego exte
<
= — \ J L J L J L
3 ~
]
-]
<
Inclui documentos de
habilitagdo dos
fornecedores
L
]
s h 4
[
=
3z Inclui documento do
] E tipo "Andlise de Envia processo para
w3 Viabilidade Setorde Compras
E 3 Orcamentaria”
e
]
z
w
Conferir o fluxo de Celebragdo e Execugdo de Contrato
https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=308&infra_sistema=100000100&infra_unid... 1/3



25/06/2026, 15:39

SEIl / UFMG - Licitagdo: Adesdo a Ata de Registro de Precos - DLO-DCO

Gestdo de Contrato: Celebragdo e Execucdo do Contrato
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Para assinatura eletrdnica de usudrio externo (representante do fornecedor) em Contrato, Termo aditivo e/ou Termo de Apostilamento e Atas de Registro de
Pregos, é necessario prévio cadastramento no website https://sei.ufmg.br/index.php/acesse-o-sei/, opgdo ACESSO USUARIOS EXTERNOS. Todas as instrugdes
para cadastramento e assinatura estdo no Manual do Usudrio Externo UFMG. O cadastro é de responsabilidade do préprio representante.

Para disponibilizar o(s) documento(s) para assinatura de usuario externo, o responsavel pela a¢do deve utilizar o icone "Gerenciar Liberagdes para Assinatura
Externa". Apds a assinatura do contratado, incluir o documento em Bloco de Assinatura para o(a) Diretor(a) da Unidade, o(a) Pré-Reitor(a) ou o(a) Reitor(a)
assinar no SEl, conforme a competéncia.

QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Para aquisigdo/contratagdo por meio de adesdo ao Sistema de Registro de Precos deverdo ser observadas as condi¢Bes previstas no Decreto n.2 7.892/13, no
Edital e Termo de Referéncia e na vigéncia da ata. A abertura do processo devera ser feito com prazo minimo de 30 dias da vigéncia da ATA, uma vez que o
procedimento depende de resposta do érgdo gerenciador e o fornecedor, e apds isso sera ainda formalizado contrato o qual depende de publicagio em Orgdo
Oficial para que tenha eficdcia e tudo isto deverd ser feito ainda dentro do periodo de vigéncia do Contrato. Sendo assim um processo de Adesdo a Ata
de Registro de Pregos devera proceder da seguinte forma:

1.Abertura do processo no SEI Sistema Eletronico de Informagdes , proceder o Assunto como “Licitagdo: Adesao a Ata de Registro de Precos”

No objeto discriminar:

a) Para fornecimento de (detalhar o item)
b) Para atender a Unidade...... ;
c) Adesdo a Ata de Registro de Pregos n? .....;

d) Numero do pregdo SRP de origem;

e) Nome do 6rgdo gerenciador (Gestor da Ata) - UASG n2.....;

f) Numero do item pretendido com o cddigo, descrigdo, valor (localizado na Ata de Registro de Pregos).

2.Solicitagdo direcionado ao dérgdo gerenciador da Ata, contendo objeto, objetivo e justificativa da necessidade de Adesdo a presente Ata;

3.Autorizagdo do érgdo gerenciador para adesdo a Ata nos quantitativos solicitados;
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4.Solicitagdo/Memorando direcionado a empresa fornecedora dos itens para que se manifeste acerca da concordancia ou n3o no fornecimento do bem ou
servigo ao 6rgdo ndo participante da presente Ata (Carona). O fornecedor deve estar ciente e de acordo com o local de entrega;

5.Concordancia da empresa, devidamente formalizada, no fornecimento do bem ou servigo nos mesmos termos da ata SRP;

6.Providenciar junto ao 6rgdo gerenciador o Edital do pregdo original, Nomeacdo de pregoeiros do 6rgdo gerenciador, Parecer Juridico do pregdo original, Ata do
pregdo SRP assinada pelo Orgdo Gerenciado e Fornecedor, Termo de homologagdo, Resultado por fornecedor e Minuta do Contrato, pois este devera ser
formalizado nos mesmos termos do contrato vinculado ao Procedimento Licitatorio;

7. Demonstragdo de vantagem, com ampla pesquisa de mercado em 6rgaos oficiais, como o COMPRASNET, em atendimento ao artigo 15, Inciso V, paragrafo 12
da Lei n2 8.666/93. Comprovacio da vantagem na adesdo SRP por meio de mapa comparativo devidamente assinado com pelo menos trés orgamentos para cada
item requisitado. A proposta do fornecedor vencedor da SRP ndo deve ser considerada como um dos orgamentos apresentados.

8. Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista da empresa fornecedora;
9. Formalizagdo do Contrato;
10.Publicagdo do Extrato do Contrato;

11. Solicitagdo de Empenho de acordo com a forma de execugdo do contrato, lembrando que o empenho devera sempre preceder a ordem de servigo/compra
pois conforme legislagdo vigente é vedada a contragdo de despesa sem prévio empenho pelo Poder Publico.

12. Feito isto o o6rgdo depois de formalizado o contrato, deverd realizar um documento de controle de saldo de contrato a cada nova aquisicdo de
produto/servico.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Pedido de Material ou Servigo com todas as informagdes, especificagdes e assinaturas necessarias;
Justificativa da necessidade da aquisigdo e da vantajosidade na Adesdo a Ata de Registro de Precos;
Pesquisa de Pregos em conformidade com o art. 52 da IN 65/2021;

Planilha Comparativa de Pregos;

Andlise de Viabilidade Orgamentaria;

Outros, conforme fluxograma.

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei 8.666, de 21 de junho de1993;

Lei 10.520, de 17 de julho de 2002;

Lei Complementar 123, 14 de dezembro de 2006 e alteragdes;

Decreto Federal 7.892, de 23 de janeiro de 2013;

Decreto Federal 8.250, de 23 de maio de 2014.

Guia de Orientagdo para pedidos de Adesdo a Atas e Registro de Precos - Ministério da Economia

Criado por ebla, versdo 35 por maristelagarcia em 17/03/2023 09:23:23.
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